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Tímabundið leyfi starfsmanna

Nafn starfsmanns: ______________________________________________________________
Tímabil leyfis: ______________________________________________________

Þegar starfsmaður óskar eftir leyfi frá störfum um skemmri tíma við Menntaskólann á Akureyri skal skrá þau verkefni sem viðkomandi mun ekki geta sinnt og gera grein fyrir því hver muni leysa viðkomandi af eða tilgreina aðrar þær ráðstafanir sem gerðar hafa verið. Skólinn skal ekki bera kostnað af þessum fjarvistum starfsmanna. Ef kennsla er felld niður skal það skráð í Innu áður en leyfið hefst. Kennari sem fær leyfi ber ábyrgð á að viðvera nemenda sé skráð í Innu.
Útfyllt skjal er vistað með skráarheiti <Skammstöfun>_DDMMAA.docx, (t.d. SAð_050220.docx) og deilt með skólameistara og/eða aðstoðarskólameistara sem staðfestir og sendir til afgreiðslu. Skjalið er varðveitt út skólaárið. 
Ástæður leyfis: ______________________________________________________________________
 ____    Á vegum skólans
 ____    Persónulegt 

	Áfangar, tímar og fundir
Setja inn áfangaheiti, hópanúmer og tímasetningu áfanga.
	Staðgengill eða aðrar ráðstafanir vegna kennslu og annarra starfa.

	Mánudagur  
t.d. ÞÝSK1CC05 kl. 8.15-9.40
	

	Þriðjudagur
	

	Miðvikudagur
	

	Fimmtudagur
	

	Föstudagur
	

	Útfyllist eftir þörfum
	




Hér með óska ég undirritaður starfsmaður við Menntaskólann á Akureyri eftir leyfi frá störfum á ofangreindu tímabili og ef við á, samþykki fyrir tilgreindum ráðstöfunum vegna kennslu minnar á tímabilinu.


_________________________________________________________________
Nafn starfsmanns og dagsetning.


____________________________________________________________
Staðfesting skólameistara/aðstoðarskólameistara á samþykki ofangreinds og dags.
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