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 ÁBYRGÐARMAÐUR: SKRIFSTOFUSTJÓRI 

Áfangar og stofur í boði á önn í Upplýsingakerfinu Innu 
 

3.2 Áætlanagerð og skipulag kennsluárs 1 af 3 
 

1 ALMENNT 

Þessi vinnulýsing segir til um aðferð til að hafa rétta áfanga og stofur í boði á hverri önn í 
Upplýsingakerfinu Innu áður en stundatafla er gerð og er til stuðnings við VR-0013 Stundatöflugerð 
í Menntaskólanum á Akureyri. 

2 FRAMKVÆMD 

Áfangar 

Inntak Verkþáttur  Ábyrgð Nánar 

Námsbrautarlýsingar  
Kennsluskiptingarskjal 

Opna fyrir þá áfanga í 
Upplýsingakerfinu 
Innu  sem á að kenna 
á önninni 

Skrifstofustjóri Upplýsingakerfið Inna 
Skólahald 
Önn/Skólaár 

Námsbrautarlýsingar  
Kennsluskiptingarskjal 

Opna fyrir þá áfanga í 
Upplýsingakerfinu 
Innu  sem á að kenna 
á önninni 

Skrifstofustjóri Áfangar í boði 
Velja önn 
Leita 
Tengja nýja áfanga 
Skýringarmynd 1 

Námsbrautarlýsingar  
Kennsluskiptingarskjal 

Opna fyrir þá áfanga í 
Upplýsingakerfinu 
Innu  sem á að kenna 
á önninni 

Skrifstofustjóri Velja áfanga úr 
vinstra  
hólfi og færa yfir í 
hægra. 
Uppfæra 
Skýringarmynd 2 
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Skýringarmynd 1 
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Stofur 

Verkþáttur  Ábyrgð Nánar 

Opna fyrir þær stofur í 
Upplýsingakerfinu 
Innu  sem á að nota á 
önninni 

Skrifstofustjóri Upplýsingakerfið Inna 
Skólahald 
Önn/Skólaár 

Opna fyrir þær stofur í 
Upplýsingakerfinu 
Innu  sem á að nota á 
önninni 

Skrifstofustjóri Stofur í boði 
Velja önn 
Leita 
Tengja nýjar stofur 

Opna fyrir þær stofur í 
Upplýsingakerfinu 
Innu  sem á að nota á 
önninni 

Skrifstofustjóri Velja stofur úr vinstra  
hólfi og færa yfir í 
hægra. 
Uppfæra 

 

3 TILVÍSANIR 

VR-0013 Stundatöflugerð í Menntaskólanum á Akureyri 

Námsbrautarlýsingar eru geymdar í skjalasafni undir 3.1.5 

Kennsluskiptingarskjal er geymt í skjalasafni undir 3.2.01 

4 BREYTINGAR 
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