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Brautskraning nemenda og utgafa profskirteina

1 TILGANGUR OG GILDISSVID

betta vinnuferli tryggir ad skipulegar og samramdar adferdir séu notadar vid brautskraningu nemenda.
Ad skdlinn og peir sem eiga ad brautskrast fylgist med namsframvindu og ad oll plogg og skirteini sem parf
ad utbua séu tilbuin fyrir brautskraningardag.

Vinnuferlid gildir fyrir skélameistara, adstodarskdlameistara, brautarstjora, skrifstofustjéra, sidameistara,
husverdi, skdlaritara og nemendur.

2  ABvYrep

Brautarstjorar bera abyrgd 4 ad nemendur séu upplystir um réttindi og skyldur & préfatima. beir fara yfir
namsferla Utskriftarefna og fylgjast med ndmsdrangri og astundun og bregdast vid ef astaeda pykir til. beir
asamt fagstjorum sja um ad finna pa nemendur sem skarad hafa fram Gr i nami og / eda astundun vegna
verdlaunaveitinga vid brautskraningu. Brautarstjérar fara yfir einkunnabléd atskriftarefna sinna fyrir
utskrift og sja til pess ad pau séu rétt.

Nemandinn ber abyrgd 4 og fylgist med ad hann sé merktur til Gtskriftar 4 réttum tima.

Skrifstofustjori ber abyrgd a ad upplysingar um nemandann séu réttar i Innu og ad merkja hann til
utskriftar. Skrifstofustjori ber einnig abyrgd a utprentun profskirteina, heldur utan um lista med
utskriftarefnum og ber abyrgd 4 ad 6ll gégn sem nemandinn & ad fa vid atskrift séu stimplud, undirritud
og sett i moppu merkt honum.

Skoélameistari ber abyrgd & brautskraningarathofninni sjalfri, semur og flytur reedu og brautskrair
studenta.

Sidameistari ber abyrgd 4 ad hafa samband vid fulltrda afmeelisarganga og undirbyr og setur saman
dagskra. Hann ber einnig abyrgd a uppsetningu a svidi, gengur fra verdlaunum og undirbyr nemendur fyrir
athofnina og vinnur eftir GL-0009 Gatlisti sidameistara.

Skdlaritari ber dbyrgd 4 ad senda Ut bodsbréf af gestalista fra skdlameistara og prenta dagskra.
Husverdir bera abyrgd a ad salurinn sé tilbdinn fyrir Utskriftarath6fnina.

Adstodarskdlameistari samramir og fylgir eftir peirri vinnu sem adrir starfsmenn hafa med héndum vid
undirbuning brautskraningar og er skélameistara til adstodar vid athoéfnina.
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3  FRAMKVAMD

Vinnuferlid sem hér er lyst med skyringum 3 vid nemendur sem brautskrast sem studentar fra

Menntaskdlanum a Akureyri.

Verkpattur Abyrgd Nanar

Utgafa profskirteina

Utskriftarefni Brautarstjorar A fyrri hluta annar fara brautarstjorar yfir
namsferla veentanlegra utskriftarefna a sinum
brautum og upplysa nemendur sina um utskrift

Utskriftarefni Skrifstofustjori Ber dbyrgd a ad upplysingar um utskriftarefnin séu
réttar i Innu og ad merkja pau til utskriftar

Namsarangur Brautarstjorar Brautarstjorar fylgjast med namsarangri og

astundun Utskriftarnema sinna og bregdast vid ef
asteeda pykir til

Namsarangur/verdlaun

Sidameistari,

Sja um ad finna pa nemendur sem skarad hafa

brautarstjérar fram Ut i nami og/eda astundun vegna
og/eda fagstjorar | verdlaunaafhendinga vid utskriftarathofn
Namsferlar Brautarstjorar Fara yfir ndmsferla nemenda sinna fyrir Utskrift og
sja til pess ad peir séu réttir
Listi yfir utskriftarefni Skrifstofustjori Halda utan um lista yfir utskriftarefni
Prentun profskirteina Skrifstofustjori Prenta Ut profskirteini til undirritunar

skélameistara

Undirritun skirteina

Skélameistari

Profskirteini er undirritad af skdlameistara

Undirritud og stimplud Skrifstofustjori Geeta pess ad o6ll gogn sem nemendur fa vid utskrift

gogn séu stimplud og undirritud

Fragangur skirteina Skrifstofustjori Setja skirteini nemenda, afrit og 6nnur gogn ef slik
eru, i brautskraningarmoéppu og rada peim i
stafrofsroo

Afrit skirteina Skrifstofustjori Vista afrit préfskirteina @ mali nemenda i rafraenu
malakerfi

Undirbuningur nemenda Sidameistari GL-0009 Gatlisti sidameistara

fyrir tskrift

Uppsetning a svidi Sidameistari GL-0009 Gatlisti sidameistara

Undirbuningur dagskrar Sidameistari GL-0009 Gatlisti sidameistara

Undirbua sal fyrir Gtskrift Husverdir GL-0009 Gatlisti sidameistara

Brautskraning

Skélameistari
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4  TILVISANIR

GL-0009 Gatlisti sidameistara

5 BREYTINGAR
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