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1 ALMENNT 

Þessi vinnulýsing segir til um aðferð til að sækja fjarvistayfirlit nemenda úr Innu á 5 og 10 vikna fresti 
eða eins oft og þurfa þykir vegna VR-0006 um viðveruuppgjör eftir 5 og 10 kennsluvikur. Áður en 
yfirlitið er sótt þarf skrifstofustjóri að ítreka við kennara að ljúka við að staðfesta viðveru og skrá 
fjarvistir.  

2 FRAMKVÆMD 

Verkþáttur  Ábyrgð Nánar 

Upplýsingakerfið Inna, 
nemendahald, viðvera, 
fjarvistayfirlit. 
 

Skrifstofustjóri Velja tímabil frá og til, tegund yfirlits: Útbúa skrá – 
Stutt (ekki með áföngum, tegund skrár virkar ekki), 
leita. Vinnslan er sett í runuvinnslu. Sjá 
skýringarmynd. 
 

Upplýsingakerfið Inna, 
starfsmaður, 
runuvinnslur, sækja 
yfirlitið í Excel. 
 

Skrifstofustjóri Vista Excelskjalið á Stjórnendur undir Fjarvistir 2.4.2 
og raða skjalinu eftir Mæting%, lægsta talan efst. 
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3 TILVÍSANIR 

VR-0006 Viðveruuppgjör eftir 5 og 10 kennsluvikur 

Fjarvistayfirlitið er vistað á 2.4.2 fjarvistir á svæði stjórnenda 

 

4 BREYTINGAR 
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