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[ pessari skra er i stafréfsrod yfirlit yfir hugtok og skilgreiningar sem tengjast starfsemi skélans og eru
notud i geedahandbdk hans.

Annareinkunn

Abending/kvortun

Afangamat

Afangi

Braut

Brautarstjori

Einkunn i namsferli:

Fag (faggrein)

Faggreinafundir

Fagstjori

Fjarvistarstig

Forfallakodi

Sa hluti lokaeinkunnar nemanda sem hann faer fyrir verkefni, ritgerdir, prof
eda annad efni sem hann vinnur 4 6nninni. Vaegi hvers ndmsmatspattar er
gefid upp 4 namsaaetlun.

Med dbending/kvortun er att vid athugasemdir/tillogur sem gerdar eru vid pa
bjonustu sem skélinn veitir

Mat sem nemendur leggja @ nam og kennslu med pvi ad svara spurningum 3
tolvutaeku formi.

Namsgrein sem ad 6llu j6fnu stendur yfir eina 6nn. Afangalysingar eru birtar &
vef skolans.

Nami i skélanum er skipt upp i ndmsbrautir. Nanari lysingar eru i
skoélandmskra.

Hefur umsjon med nami @ akvednum namsbrautum og styrir samstarfi
kennara i peim tilgangi ad samraema kennslu og ndmsmat. Geetir hagsmuna
bess nams sem fram fer @ brautunum og peirra nemenda sem par stunda
nam. Nanari lysingu 4 verkefnum brautarstjéra er ad finna i starfslysingu.

Einkunn i namsferli er skrad @ kvardanum 1 til 10, M fyrir metid, L fyrir lokid
eda F fyrir fallid.

Flokkur afanga sem fjalla um tiltekid svid og eru 4 abyrgd fagstjora eda
brautarstjora.

Fundir sem fagstjori heldur med kennurum sem heyra undir hans fagstjérn.

Hefur umsjon med akvednum flokki namsgreina og styrir samstarfi kennara i
beim tilgangi ad samraema kennslu og ndmsmat. Nanari lysingu 4 verkefnum
fagstjora er ad finna i starfslysingu.

Nemandi sem faer skrad F sem vidverukdda feer eitt fjarvistarstig fyrir pann
tima, nema hann hafi skrad Vv, O, N, B eda H i forfallakdda.

Bokstafur sem skrifstofa notar til ad skra forfoll nemanda i Innu. V (veikindi),
O (frjals maeting), N (namsradgjof), K (kennslufall, yfirleitt ekki notad), B
(brautarstjéri), L (leyfi), U (atskyrd fjarvist), H (heimaséttkvi), [ (ibréttaferdir).
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Forvarnir

Frabrigdi

Fravik

Fundarbod

Fundargerd

Ga0dahandbdk

Gadarad

Gaedaskyrslur

Heildarstjéornun nams

Heimasida

Hjalpargogn
INNA

Kennari

Radstafanir til pess ad uppraeta orsakir hugsanlegra frabrigda i pvi skyni ad
koma i veg fyrir ad pau eigi sér stad. Forvarnir skulu hzefa dhrifum
hugsanlegra vandamala.

Frabrigdi er pad kallad pegar i ljos kemur ad tilgreindum gaedamarkmidum er
ekki fullnaegt. betta geeti t.d. att vid kennslu afanga sem ekki uppfyllir
geedamarkmid hans um dnaegju nemenda og yfirfaerda pekkingu til peirra.
Einnig getur verid um ad rada dhapp, (naerri pvi) slys eda (naerri pvi) tjon sem
a sér stad i starfsemi skélans. Frabrigdi pydir med 66rum ordum pad ad
uppfylla ekki krofu, sem er hid andsteeda vid samraemi.

Fravik er pad sama og frabrigdi, pad ad uppfylla ekki kr6fu geedakerfisins, en
er notad sérstaklega og einungis pegar um innri Uttektir er ad reeda. begar
vara eda pjonusta uppfyllir ekki krofu er talad um frabrigdi.

Dagskra funda send at i gegnum dagatal eda i tolvupdsti fyrir fund.

Skrifleg fundargerd ritud @ medan a fundi stendur er inniheldur efni
umraedna, nidurstddur, verkefnaskiptingu og timasetningar.

Gaedahandbdk Menntaskdlans a Akureyri er rafraen og inniheldur
verklagsreglur, stefnuskjol, starfslysingar, eydubl6d, gatlista, handbaekur og
vinnulysingar.

Starfshépur stjérnenda sem fjallar um geedamal. | geedaradi sitja
skdlameistari, adstodarskdlameistari, brautarstjorar, skrifstofustjori,
fjdrmalastjori og geedastjori.

Hér er att vid 6ll geedatengd gogn, fyrir utan allar pzer geedaskrar sem
gaedastjori heldur utan um. bPau tengjast rekstri skdlans og framvindu nams,
b.a.m. nidurstodur afangamats, einkunnir, tolfraedi brautarstjora o.s.frv.

Ferli sem lysir styringu ndms og utanumhaldi.

Heimasida skdlans er http://www.ma.is og par eru almennar upplysingar um
skdlann og skélastarfid.

bpau gogn sem proéftaka er heimilt ad koma med og nota vid proftoku.
Tolvuvaedd gagnaskra skélans, vistud hja Advania.

Er sd starfsmadur sem auk pess ad bua yfir naudsynlegri fagkunnattu hefur
lokid réttindanami i uppeldis- og kennslufraedum og hefur par med 66last
réttindi sem framhaldsskolakennari.
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Kennslubtnadur
Kennsluskipting

Leidbeinandi

Lokaproéfsafangi

Lokaverkefnisafangi

Midsafn
MRN

Maeting

Namsaaetlun

Namsefni

Namsferilsazetlun

Ndams- og starfsradgjafi

Namskra

Namsmat

Namsmatspaettir

Bunadur sem notadur er i kennslu.
Nidurrédun kennara a einstaka ndmshdpa.

Er kennari sem & eftir ad ljuka réttindanami i uppeldis- og kennslufreedum og
hlotid hefur stadfestingu undanpagunefndar til kennslu.

Afangi sem lykur med 30 — 70% lokaprofi. Lokaprof geta verid baedi skrifleg og
munnleg.

Afangi bar sem nemandi velur sér verkefni i samradi vid kennara/
lei6beinanda. Vaegi lokaverkefnis parf ad lagmarki ad vera 50%.

Geymslurymi vid skrifstofu skrifstofustjéra, 8 midhaed Gamla skéla.
Mennta- og menningarmalaraduneytid, ni Mennta- og barnamalaraduneytid.

Meeting nemanda er reiknud sem fjoldi tima sem skradir eru med
vidverukédum ad fradregnum fjarvistarstigum, deildur med fjolda skradra
tima.

Skjal sem lysir vinnudaetlun afangans fyrir nnina. Namsdaaetlanir eru vistadar
aInnu.

pad namsefni sem er birt a bdkalista vidkomandi afanga i Innu. par med talid
er itarefni og verkefnahefti sem kennari tekur saman og dreifir til nemenda
med eda an endurgjalds.

Azetlun i Innu um pad hvernig nemandinn atlar ad haga nami sinu ad settu
namsmarkmidi.

Sa starfsmadur skdlans sem leidbeinir nemendum vardandi nam, ndmsval og
personuleg mal peirra, sbr. starfslysingu.

Hér er att vid skélandmskra Menntaskdélans @ Akureyri, sampykkt af MRN,
sem er starfsfélki, nemendum, adstandendum peirra og fleirum adgengileg a
heimasidu skolans.

Namsmat er safn ndmsmatspdatta sem fela i sér mismunandi adferdir sem
beitt er til ad meta ndmsdrangur nemenda, par @ medal hefdbundin skrifleg
eda munnleg prof, verkefni (t.d. ritgerdir) og verklegar eefingar (t.d. tilraunir).
Namsmatid a8 ad meta hvort nemandi hafi ndd markmidum namsins og skal
vera sanngjarnt, réttmaett og areidanlegt.

Olikar adferdir til ad meta ndmsarangur nemenda.
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Namsupplysingar

Nemendaverndarrad

Nemandi
Nynemi

Profdomari

Préfgerd

Préfgogn

Profhafi

Préfreglur

Profstjori
Profstofa

Préfsynidagur

Proftafla
Proftaki
Proftid
Proftimi

Raunmaeting

Radning

Hverskonar upplysingar setladar ndverandi og vaentanlegum nemendum og
liggja fyrir opinberlega og varda namsefni, kennsluhaetti og starf vid skélann.

Rad sem skipad er adstodarskélameistara, ndms- og starfsradgjofum og
salfraedingi.

Einstaklingur sem skradur er i ndm vid Menntaskélann a Akureyri.
Nemandi a fyrstu 6nn sinni i MA.

Einstaklingur sem adstodar kennara vid mat préfarlausna/namsmat eda
Ovilhallur einstaklingur sem skdlameistari kvedur til ef dgreiningur er um
namsmat.

pad verkefni ad semja prof.

pau gogn sem kennarinn leggur til préfsins, p.e. verkefnid og 6nnur gégn sem
heimil eru svo sem formulubl6d og fleira.

Sa sem er abyrgur fyrir pvi ad prof i einstokum aféngum sé lagt fyrir, oftast er
bad kennari 4fangans en getur verid stadgengill hans.

Reglur settar fram i Namskra um préfhald, eins og er nanar lyst i HB-0002
Reglur um préfahald.

Sa er styrir framkvamd lokaprofa, venjulega adstodarskdlameistari.
Su kennslustofa par sem profid er haldid.

Sa dagur er nemendur geta skodad préfarlausnir sinar og farid med kennara
yfir ndmsmatid (fyrirgjofina).

Tafla par sem tilgreint er hvenaer préfin eru haldin.
Nemandinn sem tekur profid.

pad timabil i lok annar pegar proéf eru haldin.
Timalengd profs i mindtum.

Raunmeaeting nemanda er reiknud sem fjoldi tima sem skradir eru med
vidverukédum ad fradregnum fjolda fjarvista, deildur med fjélda skradra
tima.

begar nyr starfsmadur tekur til starfa vid skélann.
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Ryni

Sampykktur

Sérurraedi

Simat

Simatsafangi

Skirteini

Skjalastyring

skiol

Skolanamskra

Skdlarad

Skolaskjar

Skrar

Starfsemi til ad dkvarda hvort vidfangsefnid henti eda sé fullnaegjandi og
nagilega virkt til ad na settum markmidum.

A0 nemandi sé sampykktur pydir ad umsékn hafi verid sampykkt og
umsakjandanum er heimil skdlavist gegn greidslu innritunargjalda.

Sérstok uppsetning eda framsetning 8 ndmsmati fyrir nemendur med
namsordugleika t.d. lestur inn & hlj6dskrd, munnleg vidbot, annar litur 4
pappir og fl.

Simat nefnist pad pegar vinna nemenda er metin reglulega yfir 6nnina.
Simatid getur verid lokaeinkunn nemandans i tilteknum afanga eda veridé hluti
hennar.

Afangi bar sem ekki er lokaprof i préftéflu. Namsmat parf ad minnsta kosti ad
byggja a fjérum élikum ndmsmatspattum. Midad er vid ad enginn
namsmatspattur gildi meira en 35% af lokaeinkunn.

A skirteinin er, auk nafns, kennitdlu og namsferils, skrad af hvada namsbraut
nemandinn brautskraist. Skirteinid er prentad a eydublad med vatnsmerki
skdlans svo pad verdi ekki afritad.

Med skjalastyringu er att vid peer skipulegu, kerfisbundnu, og télvuvaeddu
adferdir sem Menntaskdélinn & Akureyri notar til ad hafa vald 4 utgafu,
gildistoku, fleedi, vorslu og ureldingu geedatengdra gagna.

[ gaedastjérnunarkerfi Menntaskdlans & Akureyri er att vid allar paer sidur sem
fara inn i gaedahandbok.

Namskra Menntaskdlans & Akureyri sem inniheldur upplysingar um skdlann
og skélastarfid.

Skoélarad er skolameistara til adstodar vid stjorn skélans. Skélameistari er
oddviti skélarads sem auk hans skal skipad fulltrGium kennara og nemenda,
svo og adstodarskélameistara, brautastjora og nams-og starfsradgjafa.
Reglugerd fra MRN er um skipan skélarads, verksvid pess, starfstima og
starfshaetti.

Tilkynningatafla/-skjar & gdngum skolans par sem tilkynningar til nemenda
eru birtar.

[ gaedastjérnunarkerfi Menntaskdlans & Akureyri er att vid alls kyns gogn,
bréf, gerdir, bod o.s.frv. sem ekki heyra beint undir geedahandbdkina, en sem
innihalda mikilveegar upplysingar sem koma geedastyrdri starfsemi skdlans
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Skrifstofa

Stada nemanda i INNU

Stadgengill

Starfslysing

Stjornendur

Stjornendafundur

Stundakennari

Styring skraa

Toflubreytingar

Umbaetur

Umsjonarkennari
Umsdékn

Umsaekjandi

vid. Daeami um petta eru fundargerdir stjornendafunda, tilbodsgogn fyrir ny
teeki, nemendaskra og tillaga um breytingu 4 afanga.

Skrifstofu skdlans tilheyra skrifstofustjori, skdélaritari, stodteymi skélans og
stjérnendur. eda sa starfsmadur sem vinnur 4 skrifstofu skélans.

Stada nemanda i INNU er af ymsum toga. Nemandinn getur t.d. haft stéduna
nynemi, innritadur, endurinnritadur, Utskriftarefni eda student allt eftir pvi
hvad vid a.

Fulltrdi, hver sa sem er haefur til ad koma i stad einhvers eda getur stadfest
ad akvedid ferli hafi farid fram.

Lysing starfs gerd i sampykktu formi med peim skilningi ad starfslysing
skilgreini annars vegar abyrgdarsvid og hins vegar verkefni eins og pau eru a
pbeim tima sem starfslysingin er gerd.

Skélameistari, adstodarskdlameistari, brautarstjoérar, fjarmalastjéri og
skrifstofustjori.

Stjérnendafundur er samrddsfundur stjéornenda. Stjérnendafundur er haldinn
a.m.k. vikulega & starfstima skdla.

Er hér skilgreindur sa kennari/leidbeinandi/utanadkomandi sérfreedingur sem
ekki hefur fastan radningarsamning.

Med styringu skraa er att vid peer skipulegu og kerfisbundnu adferdir sem
Menntaskdlinn & Akureyri notar til ad hafa vald & uppfeerslu, flaedi, vorslu og
ureldingu peirra geedatengdu gagna sem ekki falla undir gaeedahandbdk og
flokkast par med sem skrar.

Toflubreytingar eru breytingar a upprunalegri stundatéflu nemandans eftir
ad hann hefur fengid hana i hendur svo hun falli betur ad nami hans.

Naudsynlegar adgerdir til ad maeta innri eda ytri kréfum til ad baeta
starfsemina og auka dnagju.

Kennari sem hefur umsjon med bekk kallast umsjonarkennari hans.
Formleg beidni um skélavist.

Sa sem saekir um skolavist.
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Hugtok og skilgreiningar

Urbatur

Urlausn

Utgefid efni

Val

Varanleg urlausn

Verkefni

Verkefnisstjori

Vidverukddi

Vidverulisti

Yfirsetukennari

Oryggistrinadarmadur

Med Urbotum er att vid leidréttingar, adgerdir eda vinnuadferdir sem leida til
bess ad bata starfsemina og auka dnaegju hlutadeigandi. P3a er att vid
endurbaett vinnubrogd, kennsluadferdir, breytingar 4 verklagsreglum o.s.frv.

Svar nemanda vid hverju pvi verkefni, skriflegu, munnlegu eda verklegu, sem
fyrir hann er lagt til mats & drangri.

Hvers konar baklingar eda annad ritad efni sem inniheldur upplysingar um
skdlann og starfsemi hans.

beir afangar sem ekki tilheyra sameiginlegum kjarna eda brautarkjarna.

Varanleg urlausn er su urlausn, sem haegt er ad deema ad profi loknu.
Munnleg prof eru hins vegar ekki varanlegar drlausnir.

Afmarkad verk sem unnid er af starfsménnum skdlans samkveemt
verksamningi. Utanadkomandi adilar geta tekid patt i verkefnavinnunni.

Verkefnisstjori er sa starfsmadur skélans sem skélameistari skipar til ad
framkvaema tiltekid verkefni samkvaemt starfslysingu.

Bokstafur sem kennari notar til ad skrd vidveru nemanda i Innu. M = Maeting,
F = Fjarvist, O = Frjals maeting, K = Kennslufall (t.d. salur), A = Ahorf, A =
Arekstur, S = Sjalfstaed vinna.

Nafnalisti yfir préftaka par sem yfirsetukennari merkir vidveru/fjarvist.

Yfirsetukennari er sa sem situr yfir i profi, p.e.a.s. sa er hefur eftirlit med
profsvaedi medan 8 profinu stendur.

Fulltrdi starfsmanna Menntaskdélans & Akureyri er geetir hagsmuna peirra
hvad vardar 6ryggi a vinnustad.
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