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1 ALMENNT 

Þessi vinnulýsing lýsir því ferli sem á sér stað þegar frumrit prófa eru móttekin til fjölföldunar. 
Vinnulýsingin tilheyrir verklagsreglu VR-0014 Framleiðsla prófa og tengist  VL-0022 Prentun mætingarlista 
fyrir framleiðslu prófa og VL-0024 Fjölritun prófa. 

2 FRAMKVÆMD 

Inntak  Verkþáttur  Ábyrgð  Nánar  

Útprentað eintak 
af próftöflu 

Merkja við áfangann 
í próftöflu þegar 
prófi hefur verið 
skilað til prentunar 

Skólaritari Kennarar skila prófi annað hvort á pappír 
eða rafrænt. Merkja í próftöfluna hvort 
um pappír eða rafræn skil er að ræða 

Frumrit prófs Sett í læsta hirslu ef 
það er á pappír 

Skólaritari Frumrit prófa sem skilað er rafrænt eru 

prentuð út ef þess þarf 

Próf á pappír eru skönnuð inn í rafræna 

skjalakerfið 

Ef um séróskir um útlit prófsins er að ræða 

eru þær látnar fylgja frumriti prófsins í 

geymslu  

Rafræna 
skjalakerfið 
(EasyCASES) 

Frumrit lokaprófa 
vistuð  

Skólaritari Búið er til safnmál í rafræna skjalakerfinu 

fyrir hverja önn undir 3.3.6 Frumrit prófa  

 

3 TILVÍSANIR 

VR-0014 Framleiðsla prófa 

Vinnulýsing VL-0023 Móttaka á frumritum prófa    

Vinnulýsing VL-0024 Fjölritun prófa 

Frumrit prófa vistuð í rafræna skjalakerfinu undir 3.3.6 Frumrit prófa 
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4 BREYTINGAR 
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