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SKOLAMEISTARI

MOTTAKA NYRRA STARFSMANNA

1 ALMENNT

Gatlistinn er til studnings verklagsreglu VR-0010 Méttaka nyrra starfsmanna. Skdlameistari ber

abyrgd a ad honum sé framfylgt.

2 GATLISTI

Nafn starfsmanns:

Verkpattur

Abyrgd Lokid

Kynna radningar fyrir starfsfolki i vikupistli

Adstodarskdlameistari

Koma upplysingum vegna nys starfsmanns til
fjdrmalastjora, t.d. ferilskra og skirteinum

Skélameistari

Utbua radningarsamning

Fjarmalastjori

Setja nyjan starfsmann i samband vid tengilid (fagstjora,
husverdi fyrir raestitaekna)

Skélameistari/
adstodarskdlameistari

Sja um nylidakaffi

Verkefnastjori

Finna vinnuadstodu og syna skélann

Skélameistari/adstodar-
skélameistari/fagstjori/
husvordur

Visa a baeklinginn Handbdk nyrra kennara

Adstodarskdlameistari

Kynna starfsmannastefnu

Skdlameistari/
adstodarskdlameistari

Kynna namsgdgn og Utvega pau fyrir nyja kennara

Fagstjori/samkennari

Kynna 6ryggismal fyrir nyjum starfsmanni - lyklar,
oryggiskerfi

Husvordur

Kynna tolvukerfi, bunad og vinnureglur sem tengjast
upplysingataekni og télvupdsti. Kynna starfsadferdir vid
geymslu gagna

UT-radgjafi/pjonustustjori
télvudeildar/gaedastjori

Bidja Advania ad bua til nytt netfang og baeta nyjum
starfsmanni a postlista

Adstodarskdlameistari/
pbjonustustjori tolvumala

Koma upplysingum til Advania vegna adgangs a6 tolvukerfi

Pjénustustjori tolvumala

Stofna nyjan kennara i Innu (VL-0016)

Skrifstofustjori

Stofna starfsmann i launakerfi

Fjarmalastjori

Kynna helstu upplysingaleidir innan skélans, heimasidu
dagatal, skipurit, helstu stefnur skdlans og trinadarmenn

Adstodarskolameistari

Bjoda i Facebook hép starfsmanna
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