MENNTAS KéL'NN SKIALANUMER:  VL-0007

UTGAFUDAGUR: 3.3.2022

\ A AKUREYRI Ureken: 3

ABYRGDARMADUR: PROFSTIORI

Profstjorn

1 ALMENNT

Profstjorn i MA er i hondum og & dbyrgd préfstjéra. Hann getur falid 6drum, s.s. ndms- og starfsradgjafa
eda brautarstjora, profstjorn eftir adstaedum hverju sinni.

Kennarar eru abyrgir fyrir gerd sinna prdéfa og Utbuda profin skv. verklaginu sem lyst er i VR-0004 Namsmat
og feersla einkunna, dsamt stadladri forsidu EB-0002 Lokapréf, snidmat forsidu. Vinnu kennara a préfdegi
er lyst i HB-0005 Leidbeiningar til kennara a préftima.

Nams- og starfsradgjafi er abyrgur fyrir ad koma upplysingum um nemendur med namsoérdugleika og
sérdskir peirra timanlega til kennara og proéfstjora. Hann fer yfir og sampykkir beidnir nemenda um
séruraedi i Innu og midlar upplysingum um séréskir og parfir nemenda (t.d. litud blod, leturgerd, lesid prof
og annad) til profstjoéra, kennara og skrifstofu.

Yfirsetukennari er dbyrgur fyrir ad Uthluta préfum i préfstofu, sja til pess ad pad sé naedi i stofunni, engin
Oleyfileg hjalpargogn og profreglum fylgt, tekur manntal og sér um ad koma drlausnum til profstjéra.

Husverdir eru dbyrgir fyrir ad rada bordum og stélum i profstofum eftir fyrirmaelum profstjora.
Skrifstofustjori sér um ad birta préftoflu a Innu og Utbua vidverulista.

Skdlaritari sér um fjarvistarskraningu dsamt skrdningu i sjukra- og endurtékuprof.

2 FRAMKVAMD

Timarod verkefna er:

Timasetning fyrir Atridi til undirbunings Abyrgur

préftima

1 manudur Proftoflugerd lokid og proftafla birt Profstjori

1 manudur Proftafla birt 4 Innu Skrifstofustjori

1 manudur Proftafla birt a vef MA Profstjori

2 vikur Nemendur saekja um séridrraedii préfum i Innu Nams- og starfs-

radgjafi

1 -2 vikur Yfirsetutafla birt Profstjori

1 -2 vikur Profareglur eru & vef skdlans, athuga hvort paer séu adgengilegar = Profstjori
nemendum

Viku fyrir préfdag Profid lesid yfir af fagstjéra eda 66rum kennara Kennari

3 -4 dagar Utbua vidverulista fyrir 4fanga Skrifstofustjori
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2 virkir dagar fyrir
profdag
1 -2 dagar

1-2 dagar
1 -2 dagar
1 dagur

1 dagur
A profdegi

Eftir préftoku
Eftir proftid

[ proftio

[ proftid

[ proftid

A sjukrapréfstima
[ lok proftimabils
Eftir proftid
Eftir proftid

Timasetning fyrir
endurtokuprof
Tveimur dégum
fyrir i sidasta lagi
Tveimur dégum
fyrir

Eftir préftoku

Eftir endurtokuprof

Eftir endurtokuproéf
Eftir endurtokuprof
Eftir endurtokuprof

3 TiLVISANIR

Skila profum til fjolféldunar a skrifstofu

Vidverulisti og reglur um timamark o.fl. tengt préftoku sett a
profkassa

Upprodun i kennslustofum

Lesa upp prof ef parf

Taka til spilara med upplestri fyrir pa nemendur sem eiga rétt a
sliku

Prof og spilarar sett i préfkassa

Hengja upp lista um proéfstofur

Skrd einkunnir i skélakerfid

Uppfeera einkunnir i feril og opna Innu fyrir nemendum
Skraning i sjukra- og endurtokuproéf

Gera og birta proftoflu fyrir sjukra- og endurtokuprof
Halda saman fjarvistarskraningu i préfum

Fylgjast med framkvaemd sjukra- og endurtdkuprofa
Skipuleggja proéfsynidag

Skila profudrlausnum til skdlaritara til vardveislu
Uppfeera einkunnir i feril

Atridi til undirbuinings
Auglysa endurtokuproéf og birta proftoflu

Sja til pess ad til séu endurtokuprof i peim afongum sem bodid
er upp a

Skila einkunnum til skrifstofustjora

Fara yfir hvort nemendur hafa greitt gjald vegna endurtokuprofa
adur en einkunnir eru skradar

Skra einkunnir Gr endurtdkupréfum i Innu

Gera reikninga vegna endurtokuproéfa og skila til fjarmalastjora
Fara yfir reikninga vegna endurtokuprdéfa og greida kennurum

VR-0004 Namsmat og feersla einkunna

Kennari
Profstjori

Huasverdir
Kennarar
Nams-og
starfsradgjafar
Profstjori og ndms-
og starfsradgjafar
Profstjori og
skolaritari
Kennari
Skrifstofustjori
Skolaritari
Profstjori
Profstjori og
skolaritari
Profstjori
Profstjori

Kennari
Skrifstofustjori

Abyrgur
Profstjori
Profstjori

Kennari
Skrifstofustjori

Skrifstofustjori
Kennari
Fjarmalastjori
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EB-0002 Lokaprof, snidmat forsidu

HB-0005 Leidbeiningar til kennara a proéftima
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