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1 ALMENNT

Pessi vinnulysing lysir peim sérdrreedum og vidbrogdum sem gripa skal til i profahaldi, skv. VR-0004
Namsmat og feersla einkunna.

2 FRAMKVAMD

2.1 PROFIPROFTOFLU

1.

Ef nemandi maetir innan vid 30 mindtum eftir ad prof hefst, er honum heimil proftaka. Komi
nemandi of seint til préfs skal hann ganga hljédlega til seetis. Nemandi sem kemur of seint faer
ekki framlengingu a préftima.

Nemandi getur ekki hafid prof i auglystri préfstofu eftir ad 30 minutur eru lidnar af préftima
og ber ad hafa samband vid préfstjéra um framhaldid.

purfi nemandi ad fara fram adur en hann hefur skilad urlausn er pad einungis heimilt ef honum
er fylgt. Pad er skrdd 4 meetingarlista med timasetningu.

Veikist nemandi i préfi ber honum ad vekja athygli kennara i yfirsetu sem skrifar athugasemd
um pad a profurlausn nemandans og kallar til préfstjora eda nams- og starfsradgjafa. Ef um
augljés veikindi er ad reeda, er nemandinn skradur i sjukraprof.

Ef nemandi er ekki maettur i upphafi profs, er profstjora ekki skylt ad hringja i vidkomandi en
getur gert pad ef honum finnst astaeda til. Skrifstofan heldur skra yfir pa sem hafa tilkynnt sig
fjarverandi.

2.2 SJUKRAPROF

1.

Nemendur skulu tilkynna skrifstofu um veikindi sin 4dur en proéf hefjast dag hvern. ba verdur
nemandinn skradur i sjukraproéf sbr. HB-0002 Reglur um préfahald. Listi yfir veikindi nemenda
er vistadur a Skjalasafni.

Sjukraprof eru haldin a auglystum tima. Heimilt er ad halda sjukrapréf &8 68rum tima ef purfa
bykir.

Ef nemandi er veikur i sjukraprofi skal hann tilkynna pad eins fljétt og unnt er. ba er nyr timi
fundinn fyrir sjukraproéf i samradi vid kennara. Einnig geta komid upp tilvik par sem sjukraprofi
nemanda er frestad.

Nemanda sem & i alvarlegum veikindum a profatima og getur af peim orsokum hvorki sott
prof eda sjukraprof a auglystum tima er haegt ad profa utan pess tima. Kennari ma meta
nemanda an lokapréfs, ad hofdu samradi vid ndms- og starfsrddgjafa og proéfstjora, hafi
nemandinn sétt kennslu meginhluta annarinnar, maett vel, skilad verkefnum og synt gédan
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namsarangur, enda séu allar likur 8 ad nemandinn ndi vidkomandi afanga a lokaprofi med
gb0ri einkunn. Vid slikt mat skal ad 6llu j6fnu gefin einkunn i télum ef pad er haegt, annars L/F.
5. Nemandi i sjukraprofi heldur 6llum rétti sinum sem hann hafdi i adalprofi.

2.3  ENDURTOKUPROF

1. Nemandi sem hefur hlotid lokaeinkunn undir lagmarki hefur heimild til ad endurtaka
namsmat/prof i peim afanga, ad hamarki i premur aféngum & skélaarinu.

2. Nemandi sem fellur i premur afongum & skoladri er skradur i sveigjanleg namslok og parf ad
gera rad fyrir ad lengja ndmstima sinn til stidentsprofs.

3. Nemandi i endurtokuproéfi heldur 6llum rétti sinum sem hann hafdi i adalprofi.

4, i undantekningartilvikum er haegt, med samkomulagi kennara og préfstjora, ad leyfa
endurtdkuprof par sem vetrareinkunn er felld ar gildi (100% prof).

5. Nemandi sem tekur endurtékupréf greidir fyrir pad samkveemt gjaldskra skélans.

2.4 PROF TEKIN [ OBDRUM SKOLUM EDA STOFNUNUM

1. AJ jafnadi skulu 6ll préf vera preytt i MA. | undantekningartilvikum er moégulegt ad saekja um
annad. Proéfstjéri metur slikar beidnir i samradi vid ndms- og starfsradgjafa.

2. Nemandinn greidir allan pann kostnad sem til fellur hja vidkomandi skéla eda stofnun.

3. Nemandi sem tekur prof i 68rum skdla heldur peim rétti sinum sem hann hafdi i adalproéfi og

haegt er ad verda vid a profstad. Hann hefur ekki adgang ad kennara og ekki er haegt ad tryggja
ad haegt sé ad verda vid beidnum um séridrraedi a bord vid litadan pappir eda upplestur a profi.

2.5 PROF FRA ODRUM SKOLUM TEKIN [ MIA

1. Nemendur i 68rum skélum geta fengid ad taka prof i MA. Farid er eftir reglum vidkomandi
skola eins og haegt er. Profstjéri sér um framkveemd préfanna. Tekid er gjald samkveemt
gjaldskra skélans.

2.6 PROFTAKA UTAN PROFATIMA

1. Skélinn getur heimilad préftoku hja einstaka nemanda eda hépum utan auglysts proftima.
Nanara skipulag er i hondum préfstjéra og viokomandi kennara. Nemandi sem tekur prof utan
profatima greidir fyrir pad samkveemt gjaldskra skolans nema logmaetar asteedur séu fyrir
nidurfellingu gjalda.

2.7 PROFTOKURETTUR AN SETU [ AFANGA

1. Einstaklingur, hvort sem hann er skrddur nemandi skélans eda ekki, getur sétt um
proftokurétt i einstaka afanga til profstjora. ba tekur vidkomandi préf i afanganum og gildir
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einkunn i préfinu sem lokaeinkunn. Skilyrdi fyrir préftokurétti er ad haegt sé ad bua til 100%
préf sem spanni allan 4fangann. Adur en beidnin er sampykkt parf kennari i greininni ad
sampykkja proftokuréttinn og taka ad sérad annast proftokuna. ba greidir proftaki fyrir profid
eftir gjaldskra skdlans. Sé nemandinn ekki skradur i MA greidir hann auk pess innritunargjald.
Greidsla fyrir proftokurétt fer eftir hvort bda parf til sérstakt préf eda hvort préf sem haldid
er i afanganum geti vegid 100%. Ef haegt er ad nota proéf sem lagt er fyrir 4 sama tima, er greitt
endurtdkuprofagjald skv. gjaldskrd skélans. Ef bua parf til sérstakt prof, er greitt fyrir pad
samkvaemt kjarasamningi K.

2.8 URRAEDI FYRIR NEMENDUR MED SERT/AKA NAMSORDUGLEIKA EDA ADRAR HAMLANIR

1.

2.9

Til ad oska eftir sérdrraedi i préofum parf ad skila inn greiningu eda vottordi fra sérfraedingi til
nams- og starfsradgjafa.

Urraedin geta verid med ymsum haetti eftir pvi hverjir namsérdugleikarnir eru eda hvada
hamlanir, t.d. hljédskra, litadur pappir, munnleg vidbot (lidur 2.10), munnlegt prof (lidur 2.9)
og proftaka i farymi. Nemandi seekir um hjd nams- og starfsradgjafa 4 auglystum
umsdknartima.

Nemandi seekir um Urraedi i gegnum Innu ad undangengnu vidtali hja ndms- og starfsradgjafa.
par eru tilgreindir peir afangar sem 6skad er eftir sérirreedum i.

Kennarar skoda i Innu hvort nemendur i peirra &fongum purfi a sérdrraeedum ad halda.

MUNNLEG LOKAPROF

Nemandi med lestrarérdugleika eda adrar hamlanir sem gera honum afar erfitt ad skila sinni
bekkingu skriflega getur sétt um munnlegt lokaprof. Nemandi saekir um Urraedii gegnum Innu
ad undangengnu vidtali hja ndms- og starfsradgjafa. Akvordunin skal tekin i samradi vid
viokomandi kennara.

Annar kennari skal vera vidstaddur i préfinu ef pess er kostur, helst kennari i sému grein. bessi
kennari skal gaeta pess ad profunin sé hlutlaeg og i samrami vid pessar reglur.

Préfkennari sem feer beidni um munnlegt lokaprof skal ad o6llu jéfnu sjalfur annast proftékuna
en getur bedid annan kennara i sému ndmsgrein ad annast framkveemd munnlega proéfsins.
Munnlegt lokapréf fer fram utan préftima skriflega lokapréfsins i dfanganum, proéfkennari
velur timann i samradi vid viokomandi nemanda og velur sér adstodarkennara i samradi vid
profstjora. Munnlegt lokaproéf skal aldrei taka lengri tima en vidkomandi nemandi hefdi fengid
i skriflegu lokaprofi.

Kennarinn sem heldur profid ber upp eda leggur fram spurningar. Préfkennarinn eda
adstodarkennarinn skrifar nidur svér nemandans eda skrair mat a einstokum namspattum
kerfisbundid.
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2.10 MUNNLEG VIDBOT VID SKRIFLEG LOKAPROF

1. Nemandi med lestrarérdugleika eda adrar hamlanir sem gera honum erfitt um vik ad skila
sinni pekkingu skriflega getur sétt um munnlega vidbét vid skriflegt lokaprof. Nemandi seekir
um Urraedi i gegnum Innu ad undangengnu vidtali hja ndms- og starfsradgjafa. Profstjori tekur
akvordun um munnlega viéboét i samradi vid viodkomandi kennara.

2. Annar kennari skal vera vidstaddur i préfinu ef pess er kostur, helst kennari i sému grein. bessi
kennari skal geeta pess ad profunin sé hlutleeg og i samraemi vid pessar reglur.

3. Préfkennari sem feer beidni um munnlega vidbét skal ad ollu jofnu sjalfur annast préftokuna
en getur bedid annan kennara i sému grein ad annast framkveemdina.

4, Munnleg vidbot fer fram undir lok eda ad afloknu skriflegu lokapréfi eftir akvordun
viodkomandi préfkennara. Profkennari velur sér adstodarkennara i samradi vid profstjora.

5. Nemandinn ma ekki yfirgefa préfstofu fyrr en honum er fylgt i munnlega vidbét og skal

préfkennari vekja athygli yfirsetukennara 4@ pvi. Ef préfkennari er med fleiri en einn nemanda
i munnlegri vidbot skal profstjori tryggja yfirsetu yfir peim nemendum sem bida ad afloknum
venjulegum proéftima. Préfkennari leetur profstjdra vita um leid og beidnir um munnlega
viobot liggja fyrir.

6. Nemandinn velur i samradi vid profkennara hvada pattur eda paettir préfsins verda teknir
fyrir eftir pvi sem haegt er. Préfkennarinn les spurningarnar/verkefnin, umordar eda hlutar
spurningar nidur eftir pvi sem vid a. Ekki ma skipta um spurningu eda efnisatridi.
Préfkennarinn eda adstodarkennarinn skrifar nidur svor nemandans.

2.11 INNLESTUR A PROFI

1. Nemandi med greinda lestrarérdugleika eda adrar hamlanir getur sott um upplestur a profi.
Nemandi seekir um Urraedi i gegnum Innu ad undangengnu vidtali hja ndms- og starfsradgjafa.
2. Kennarinn les préfid inn og setur 4 sameiginlegt svaedi kennara og ndms- og starfsradgjafa
undir 2.3.5.1 Upplestur préfa.
3. Nams- og starfsradgjafi sér um ad koma hljédskra til nemenda.
3 TIiLVISANIR

VR-0004 Namsmat og feersla einkunna

HB-0002 Reglur um préfahald

Listi yfir veikindi nemenda, vistadur a skjalasafni

HIjédskrar med upplestri préfa, vistadar undir 2.3.5.1 Upplestur profa a skjalasafni

Gjaldskrar Menntaskdlans & Akureyri, birtar 8 heimasidu skolans
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