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Skrá kennara á bekkjar- og valhópa í stundatöfluforriti 
 

3.2 Áætlanagerð og skipulag kennsluárs 1 af 2 
 

1 ALMENNT 

Þessi vinnulýsing segir til um aðferð við að skrá kennara á bekkjar- og valhópa í stundatöfluforritinu 
eftir kennsluskiptingarskjali og á við verklagsreglu VR-0013 Stundatöflugerð í Menntaskólanum á 
Akureyri.  

2 FRAMKVÆMD 

Inntak Verkþáttur Ábyrgð Nánar 

Kennsluskiptingarskjal Skrá kennara á hópa í 
stundatöfluforriti Innu 

Skrifstofustjóri Um leið og kennsluskipting 
liggur fyrir er hægt að fara 
í stundatöfluforrit og velja: 
Forsendur – Hópar 
Velja námsgrein úr fellilista 
– Leita 
Kennari – setja nýjan 
kennara á hóp (velja úr 
fellilista) 
Skýringarmynd 1 
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3     TILVÍSANIR 

Kennsluskiptingarskjal er geymt í skjalasafni undir 3.2.01 

VR-0013 Stundatöflugerð í Menntaskólanum á Akureyri 

 

4 BREYTINGAR 
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