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1 ALMENNT 

Þessi vinnulýsing segir til um aðferð við að stofna nýja önn í Upplýsingakerfinu Innu og um leið 
stofnast ný önn í stundatöfluforriti Innu þar sem hægt er að velja rétta önn til að vinna með. 
Vinnulýsingin er til stuðnings við VR-0013 Stundatöflugerð í Menntaskólanum á Akureyri. 

Önn er stofnuð samkvæmt almanaki MA sem gefið er út fyrir hvert skólaár. 

2 FRAMKVÆMD 

Inntak Verkþáttur  Ábyrgð Nánar 

Almanak MA Stofna nýja önn í Innu Skrifstofustjóri Í janúar ár hvert eru 
stofnaðar báðar annir 
næsta skólaárs.  

• Upplýsingakerfið  Inna, 
skólahald, önn/skólaár. 

• Önn, plúsmerki í hægra 
horni.  

Sjá skýringarmynd 1. 
 

Almanak MA, bréf frá 
Mennta- og 
menningarmálaráðuneyti 
um innritun nýnema 

Setja inn upplýsingar 
um nýja önn 
 

Skrifstofustjóri Setja inn upplýsingar um: 

• Nemendafjölda 

• Hvenær kennsla hefst 
og lýkur  

• Hvenær próf hefjast og 
þeim lýkur  

• Hvenær umsóknar-
tímabil hefst og lýkur 

Sjá skýringarmynd 2. 
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Skýringarmynd 1 

 

Skýringarmynd 2 

 

 

3 TILVÍSANIR 

Almanak MA  er á heimasíðu MA og vistað í möppu 3.2.02 Almanak á skjalasafni 

Bréf frá Menntamála- og menningarráðuneyti er vistað á skjalasafni undir 3.2 Áætlanagerð og skipulag 
kennsluárs 
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VR-0013 Stundatöflugerð í Menntaskólanum á Akureyri 

4 BREYTINGAR 
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