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SKOLAMEISTARI

Stundatoflugerd i Menntaskélanum a Akureyri

1 TILGANGUR OG GILDISSVID

bessi verklagsregla tryggir gerd stundatoflu fyrir nemendur og kennara. Stundataflan er vinnuskipulag
peirra yfir skélaarid og er unnin fyrir haust- og vorénn innan pess timaramma sem almanak MA kvedur &

um hverju sinni.

2  ABYRep

Skdlameistari og adstodarskdélameistari bera dbyrgd a gerd stundatoflunnar.

Brautastjorar bera abyrgo a ad skipta kennslu milli kennara og rada nemendum i bekki.

Skrifstofustjori ber abyrgd & vinnu vid gerd stundatoflunnar i stundatofluforriti Innu (hér eftir kallad
stundatofluforrit) og birta hana i Upplysingakerfinu Innu (hér eftir kallad Inna).

3  FRAMKVAMD

Inntak
Almanak MA

Bréf til kennara i
névember og mai par
sem kallad er eftir
faglegum og
persénulegum 6skum
Kennsluskiptingarskjal
skjalasafn 3.2.01

Ndamsbrautalysingar
ma.is/namid og
Kennsluskiptingarskjal
skjalasafn 3.2.01
Kennsluskiptingarskjal
skjalasafn 3.2.01

Kennsluskiptingarskjal
skjalasafn 3.2.01

Adgerd

Onn stofnud i Innu og
stundatofluforriti
Kennslustundum laest i
stundatofluforriti baedi
vegna fundatima og
6ska kennara

Setja kennara @ 6nn i
Innu, einnig stofur

Setja 4fanga i bodi &
onnilnnu

Stofna bekki i Innu

Stofna bekkjarhdpa og
valhépa i Innu

Abyrgd
Skrifstofustjori

Skélameistari

Skrifstofustjori

Skrifstofustjori

Skrifstofustjori

Skrifstofustjori

Nanar
Vinnulysing VL-0015

Skélameistari fer yfir
oskir kennara, svarar
beim og vistar i
malasafni

Skra nyja kennara og
gera pa dévirka sem
haetta skv. VL-0016
Fara vel yfir
namsbrautalysingar og
hafa rétta afanga i bodi
skv. VL-0017
Brautarstjorar akveda
fiolda bekkja midad vid
nemendafjolda
Vinnulysing VL-0018
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Inntak
Kennsluskiptingarskjal
skjalasafn 3.2.01

Kennsluskiptingarskjal
3.2.01

Kennsluskiptingarskjal
3.2.01

Stundatofluforrit

Stundatéflur bekkja og
kennara séttar ur
stundatofluforriti
Stundatoflur bekkja og
kennara séttar ur
stundatofluforriti
Stundatofluforrit

Inna
Inna

Inna

Inna

4  TILVISANIR

Adgerd

Skra kennara 4 bekkjar-
og valhdpa i
stundatofluforriti
Bekkjarhdpar
pbverfaglegra afanga
festir i stundatoflu
bekkja, einnig
ibréttahdpar, valhépar
og kjorsvidshopar
Sambuar stofnadir i
stundatofluforriti

Keyra bekki

Stofur settar 4 hépana

Brautarstjorar lesa yfir
nemendatoflurnar

Stundatoflur bekkja,
kennara og stofa séttar
ur stundatofluforriti og
vistad i Excel
Nemendur feerdir upp a
naestu 6nn

Nemendur settir i bekki
Umsjonarkennarar
settir & bekkina

Opna stundatoflu

Abyrgd
Skrifstofustjori

Skrifstofustjori

Skrifstofustjori

Skrifstofustjori

Skrifstofustjori

Brautarstjorar

Skrifstofustjori

Skrifstofustjori

Skrifstofustjori

Skrifstofustjori

Skrifstofustjori

Kennsluskiptingarskjal er vistad a skjalasafni undir 3.2.01

Stundatoflur i Excel vistadar a skjalasafni undir 3.2.07

Nanar
Vinnulysing VL-0019

Valblokkir og
kjorsvidsblokkir festar i
stundatoflu bekkja, til
ad haegt sé ad kenna pa
a sama tima

Afangar sem & ad
kenna 4 sama tima i
bekk tengdir saman
peir bekkir sem hafa
flesta tima & viku
keyrdir fyrst

Farid eftir fjolda
nemenda i hopi

Stundatoflur lagfaerdar
eftir athugasemdir
brautarstjéra

Vistad a skjalasafni
3.2.07

Vinnulysing VL-0020

Vinnulysing VL-0021
Namsradgjafar rada
kennurum & bekki
Skjalasafn: 2.5.5

Ny stundatafla opin
fyrir nemendur og
kennara
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Listi yfir umsjonarkennara er vistadur a skjalasafni undir 2.5.5
VL-0015 Stofna nyja 6nn i Upplysingakerfinu Innu

VL-0016 Skra nyja kennara i Upplysingakerfid Innu

VL-0017 Afangar og stofur i bodi & 6nn i Upplysingakerfinu Innu
VL-0018 Stofna bekkjarhdpa og valhépa i Upplysingakerfinu Innu
VL-0019 Skra kennara a bekkjar- og valhdpa i stundatofluforriti
VL-0020 Nemendur faerdir upp @ naestu 6nn i Upplysingakerfinu Innu
VL-0021 Nemendur settir i bekki i Upplysingakerfinu Innu

GL-0006 Stundatoflugerd - gatlisti

5 BREYTINGAR
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