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Verklagsregla um styringu skjala og skraa — jafnlaunakerfi

1 TILGANGUR OG GILDISSVID

bessi verklagsregla tengist HB-0024 Handbdk jafnlaunakerfis Menntaskdlans & Akureyri. Menntaskdlinn
a Akureyri skuldbindur sig til ad styra 6llum skjélum sem tengjast jafnlaunakerfinu og krafist er i iST
85:2012. Verklagsreglurnar eru vistadar i geedahandbdék MA en 6nnur skjol eru vistud @ Teams undir
pessari ras: Fjdrmdlastiorn MA — Starfsmannamdl — Jafnlaunakerfi — Skjél. bau eru sampykkt a
fullnaegjandi hatt, rynd og uppfaerd eftir pérfum og tryggt ad breytingar séu audkenndar pannig ad ljdst
sé hvada utgafa er nyjust. Tryggt er ad skjol séu leesileg og ad urelt skjol séu flutt yfir 4 videigandi stadi.
Pad sama a vid um skrar jafnlaunakerfisins, nema peer skrar sem innihalda persénugreinanlegar
upplysingar (t.d. radningarsamningar). Verklagsreglan a einnig vid styringu utanadkomandi skjala.

2 ABYRGD

Fjarmalastjori tekur akvardanir um hvada skrar og hvada skjol skulu skilgreind inn i kerfid og sér um gerd
og ritun skraa og skjala og ber dbyrgd a utliti peirra.

Sampykkjandi sér um ad sampykkja skjal m.t.t. faglegs innihalds. Fjarmalastjéri er sampykkjandi allra skjala
og tekur dkvardanir um hvada skjol skulu skilgreind inn i kerfid. Hann sér einnig um Utgafu allra skjala.

Abyrgdarmadur sér um ad fullgilda skjal m.t.t. stjérnunarlegrar abyrgdar. Skélameistari ber yfirdbyrgd &
jafnlaunakerfi Menntaskdlans & Akureyri og sem abyrgdarmadur sér hann um fullgildingu skjala med tilliti
til stjérnunarlegrar abyrgdar.

3  FRAMKVAMD

Breytingar & 6llum skjélum eru audkenndar med utgafunimerum og eru auémerktar med dagsetningu,
skjalagerd og svo utgafunuimeri. Deemi:

Utgafudagur: 01.01 2020
Utgafa: 1.0
Abyrgdarmadur: Fjarmalastjori

Urelt skjol sem ekki eru i gaedahandbdk eru vardveitt & rafreenu formi & Fjdrmdlastiorn MA —
Starfsmannamdl — Jafnlaunakerfi — Urelt skjél. Oll skjol sem eru Urelt fa vidbétarheiti & eftir tgafundmeri:
URELT
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Verklagsregla um styringu skjala og skraa — jafnlaunakerfi

Tegund skjala og skrda
Eftirfarandi skjol/skrar eru i kerfinu:

e Stefnuskjal e Verklagsreglur e Skra
e Astlun e Listi e Skjal
Skipulag skrda

Ollum skrdm er styrt 4 sama hatt og skjélum, en skrar sem innihalda persénugreinanlegar upplysingar
(t.d. rddningarsamningar) eru vardveittar a par til gerdum stodum (sja yfirlit yfir skrar sem tengjast
jafnlaunakerfinu i Skipulag samskipta).

Utanadkomandi skjél

Skélameistari akvedur hverju sinni medhondlun og vardveislu skjala sem varda starfsemi skélans. Bréf,
erindi og fleiri utanadkomandi gogn/skjol sem berast fara til skélameistara til athugunar og radstofunar.
Utanadkomandi skjol sem hafa ahrif a rekstur jafnlaunakerfisins, t.d. 10g og kjarasamningar, er ad finna 4
upprunastad gagnanna, t.d. a vef Alpingis, o.s.frv.

Annars gildi ad um medferd, audkenningu, geymslu, verndun, endurheimt, vardveislutima og forgun
skraa og vorslu skjala hja Menntaskdlanum & Akureyri fer skv. [6gum um opinber skjalas6fn og
Persénuverndarstefnu Menntaskdlans a8 Akureyri.

4  TILVISANIR

Kaflar stadalsins [ST85:2012:
4.4.4 Skjalfesting

4.4.5 Skjalastyring

4.5.4 Styring skraa

Skjol og skrar sem tengjast verklagsreglu og vistud eru a sveedinu Fjarmalastjérn:
Skipulag samskipta

Skjol i geedahandbdk:
HB-0024 Handbok jafnlaunakerfis
SS-0008 Jafnlaunastefna Menntaskdlans @ Akureyri

5 BREYTINGAR
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